СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о приобретении компьютеров

Директору ООО «Пример» Абасову Н. М.
от главного бухгалтера Гасановой П. М.
Служебная записка
О приобретении двух компьютеров для бухгалтерии
В бухгалтерии из трёх компьютеров два работают с 2017 года. На этих компьютерах зависает программа учёта, из-за чего квартальный отчёт в октябре 2026 года был сдан с задержкой на два дня.
Прошу разрешить приобрести два новых компьютера до 15 декабря 2026 года. Примерная стоимость — 140 000 рублей за оба компьютера.
Приложение: коммерческое предложение поставщика на [число] л.
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