СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о несвоевременном предоставлении актов сверки и необходимости запроса объяснения и решения вопроса о дисциплинарном взыскании

Директору ООО «Пример» Абасову Нариману Магомедовичу
от главного бухгалтера Гасановой Патимат Магомедовны
Докладная записка
О несвоевременном предоставлении актов сверки с поставщиками
Бухгалтер Алиева Зарема Магомедовна должна была до 13 ноября 2026 года сдать акты сверки с тремя поставщиками. На 18 ноября 2026 года акты сверки не сданы, о причинах Алиева З. М. не сообщила. Из-за этого задерживается закрытие квартальной отчётности.
Прошу запросить у Алиевой З. М. письменное объяснение и решить вопрос о дисциплинарном взыскании.

18 ноября 2026 года Главный бухгалтер ____________________ / Гасанова П. М. /




