АКТ
об отсутствии работника на рабочем месте

г. Махачкала	18 ноября 2026 года

Общество с ограниченной ответственностью «Пример», адрес: г. Махачкала, пр-т Петра I, д. 1.
Составлен директором Абасовым Нариманом Магомедовичем в присутствии офис-менеджера Сулеймановой Наиды Ахмедовны и главного бухгалтера Гасановой Патимат Магомедовны.
Установлено:
Работник Магомедов Рустам Ахмедович, занимающий должность менеджера, 18 ноября 2026 года отсутствовал на своём рабочем месте в офисе по адресу: г. Махачкала, пр-т Петра I, д. 1, в течение всего рабочего дня с 9:00 до 18:00.
О причинах отсутствия на рабочем месте работник не сообщил.
Для выяснения причин отсутствия работнику были совершены телефонные звонки в 10:00 и в 14:00, на которые он не ответил.
Настоящий акт составлен в 18:10 18 ноября 2026 года.
Подписи:

Директор ООО «Пример» ____________________ / Абасов Н.М. /
Офис-менеджер ____________________ / Сулейманова Н.А. /
Главный бухгалтер ____________________ / Гасанова П.М. /
С актом ознакомлен(а):
Работник ____________________ / Магомедов Р.А. / «___» __________ 20__ г.
От ознакомления с актом работник отказался: ____________________ / [ФИО, должность] / «___» __________ 20__ г.




